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 «СТУДЕНЕЧ» СИКТ



                                                  АДМИНИСТРАЦИЯ  ОВМÖДЧÖМИНСА                                                                                            СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ         АДМИНИСТРАЦИЯ

                                                                                     «СТУДЕНЕЦ»

                                                                         Ш У Ö М

                                                 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

28.06. 2013 год                                                                            № 31
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче выписки из похозяйственной книги
На основании Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федерального закона от 07.07.2003 N 112-ФЗ "О личном подсобном хозяйстве", Приказа Минсельхоза Российской Федерации от 11.10.2010 N 345 "Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов", Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", администрация СП «Студенец»

                                             ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче выписки из похозяйственной книги согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.
3. Признать утратившим силу  постановление администрации СП «Студенец» от 27.06.2012 г. № 24 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг сельского поселения «Студенец».
4. Контроль за исполнением настоящего Постановления возлагаю на себя.

Глава сельского поселения «Студенец»




Ю.В.Козлов
Приложение

к Постановлению

администрации СП "Студенец"

от 28.06. 2013 г. N 31
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ ВЫПИСКИ ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННОЙ КНИГИ 

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - административный регламент) по выдаче выписки из похозяйственной книги  (далее - муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации муниципального образования сельского поселения "Студенец" (далее - Администрация), порядок взаимодействия между ее отраслевыми (функциональными), территориальными органами и должностными лицами, а также взаимодействие Администрации с заявителями, органами государственной власти, органами местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Получателями муниципальной услуги являются физические лица, ведущие личное подсобное хозяйство на территории МО СП "Студенец".
От имени получателей муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством РФ, либо в силу наделения их полномочиями получателя, в порядке, установленном законодательством РФ.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1.3.1. Сведения о месте нахождения, графике работы, телефонах для справок и консультаций, электронной почте администрации СП Студенец" приводятся в приложении 1 к Регламенту.

1.3.2. Порядок получения информации заявителями:

Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги по выдаче выписки из похозяйственной книги, а также о ходе ее предоставления можно получить:

а) непосредственно в администрации СП «Студенец» в соответствии с графиком работы:

- при личном обращении;

- по письменным обращениям заявителей;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством электронной почты;

б) посредством Интернета: официального сайта Усть-Вымского района www.ustvym.ru, Портала государственных услуг Республики Коми (pgu.rkomi.ru) и Портала государственных и муниципальных услуг (gosuslugi.ru);

1.3.3. При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации. Продолжительность устного информирования каждого заинтересованного лица составляет не более 10 минут.

1.3.4. Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении заинтересованных лиц. При письменном обращении ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня поступления заявления.

При консультировании по письменным обращениям заинтересованному лицу дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя.

1.3.5. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются.

На информационном стенде и в сети Интернет размещается информация о местонахождении и графике работы  образовательного учреждения, адрес  официального сайта, а также следующая информация:

а) текст административного регламента;

б) блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

в) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) образец формы заявления.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: выдача выписки из похозяйственной книги.

2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация СП "Студенец" (далее - Администрация).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

- выдача выписки из похозяйственной книги;

- мотивированный отказ в выдаче выписки из похозяйственной книги.

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 календарных дней со дня регистрация заявления.

Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Постановлением Правительства РФ от 16.05.2011 N 373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг";

- Постановлением Правительства РФ от 16.08.2012 N 840 "О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации";

- Федеральным законом от 07.07.2003 N 112-ФЗ "О личном подсобном хозяйстве";

- Приказом Минсельхоза РФ от 11.10.2010 N 345 "Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов";

- Приказом Росреестра от 07.03.2012 г. № П/103 «Об утверждении  формы выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок».

2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:

- заявление (рекомендуемая форма приведена в приложении N 2 к настоящему административному регламенту);

- документ удостоверяющий личность заявителя - оригинал;

В случае, если заявление подписывается представителем заявителя, то к заявлению прикладывается доверенность, оформленная надлежащим образом, и (или) иной документ, подтверждающий полномочия представителя (законного представителя).

2.7. Основанием для отказа в приеме заявления является отсутствие прилагаемых к нему документов, предусмотренных настоящим административным регламентом, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случае:

а) если обращение подано лицом, не относящимся к категории заявителей (представителей заявителя);

б) выяснения обстоятельств о предоставлении заявителем (представителем заявителя) ложных данных.

2.7.2. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, извещение об отказе направляется специалистом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, почтовым письмом заявителю по адресу, указанному в заявлении, в течение 3 рабочих дней после принятия решения.

2.8. Запрещено требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Коми, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов исполнительной власти Республики Коми, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

2.11. Срок регистрации заявления заявителя для предоставления муниципальной услуги  
- поступившее заявление регистрируется в день поступления специалистом администрации СП «Студенец» ответственным за приём документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и выдачу результата предоставления муниципальной услуги.
2.12. Прием запроса и документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги, производится по месту нахождения администрации СП «Студенец» и в соответствии с режимом работы, указанным в Приложении № 1 к настоящему Регламенту. 

2.13. Требования к месту предоставления муниципальной услуги.

2.13.1.Требования к оборудованию мест ожидания заявителей:
Места ожидания оборудуются стульями, креслами или диваном. Количество мест ожидания – не менее трех.
2.13.2.Требования к местам информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.
Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется:
а) информационным стендом;
б) столами, стульями и канцелярскими принадлежностями для оформления документов.
2.13.3 Требования к местам для приема заявителей.
Рабочие места специалистов, принимающих и рассматривающих запрос и документы, оборудуется персональным компьютером с печатающим устройством.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
	Показатели
	Единица

измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде (в соответствии с этапами перевода муниципальных услуг на предоставление в электронном виде)
	да/нет
	нет

	Показатели качества

	Удельный вес рассмотренных в установленный срок запросов на предоставление муниципальной услуги, в общем количестве запросов на предоставление муниципальной услуги
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве запросов на предоставление муниципальной услуги
	%
	0


2.16. Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в  электронной  форме:

Сведения о предоставлении муниципальной услуги  находится на Портале государственных услуг Республики Коми (www.pgu.rkomi.ru),  Портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) и официальном сайте Усть-Вымского района (www.ustvym.ru.)
3. Административные процедуры

(состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме)

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления;

- подготовка выписки из похозяйственной книги или мотивированного отказа в выдаче выписки из похозяйственной книги;

- выдача выписки из похозяйственной книги или мотивированного отказа в выдаче выписки из похозяйственной книги.

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена блок-схемой согласно приложению N 3 к настоящему административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления.

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя (представителя заявителя) в администрацию СП "Студенец" с полным пакетом документов, указанных в п. 2.6 настоящего административного регламента.

3.2.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее - специалист), проверяет личность заявителя или личность законного представителя и полномочия законного представителя действовать от имени заявителя, наличие полного пакета документов, представляемых на получение муниципальной услуги, устанавливает предмет обращения.

3.2.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в п. 2.6 настоящего административного регламента, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии заявителя устранить препятствия, специалист возвращает представленные документы на доработку;

- при несогласии заявителя устранить препятствия, специалист обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

3.2.4. Результатом проведения административной процедуры является зарегистрированное заявление с полным пакетом необходимых документов.

3.2.5. Общий максимальный срок административной процедуры составляет 1 рабочий день.

3.3. Рассмотрение заявления.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры являются поступившее и зарегистрированное заявление с полным пакетом необходимых документов (далее - документы).

3.3.2. Специалист рассматривает поступившие документы и принимает одно из следующих решений:

- если в ходе рассмотрения документов не выявлено оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, то принимается решение о предоставлении муниципальной услуги;

- если в ходе рассмотрения документов выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанные в 2.7. настоящего административного регламента, то принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 рабочих дней.

3.3.4. Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4. Подготовка выписки из похозяйственной книги или мотивированного отказа в выдаче выписки из похозяйственной книги.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является принятое решение о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.2. В случае отсутствия оснований, предусмотренных п. 2.7.1 специалист готовит выписку из похозяйственной книги в двух экземплярах, подписывает их и передает  в порядке делопроизводства руководителю для подписания.

3.4.3. В случае наличия оснований, предусмотренных п. 2.7.1, специалист готовит мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и передает его в порядке делопроизводства руководителю для подписания.

3.4.4. Руководитель подписывает два экземпляра выписки из похозяйственной книги или мотивированный отказ в предоставлении выписки из похозяйственной книги и возвращает специалисту в порядке делопроизводства.

3.4.5. Специалист заверяет два экземпляра выписки из похозяйственной книги печатью администрации.
3.4.6. Результатом проведения административной процедуры является подписанная и заверенная печатью выписка из похозяйственной книги (в 2-х экземплярах) или подписанный руководителем мотивированный отказ в выдаче выписки из похозяйственной книги.
3.4.6. Максимальный срок административной процедуры не превышает 7 рабочих дней.

3.5. Выдача выписки из похозяйственной книги или мотивированного отказа в выдаче выписки из похозяйственной книги.
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является подписанная и заверенная печатью выписка из похозяйственной книги или подписанный руководителем мотивированный отказ в выдаче выписки из похозяйственной книги.

3.5.2. Специалист регистрирует  подготовленную выписку из похозяйственной книги в журнале регистрации и  выдает выписку из похозяйственной книги (в 2-х экземплярах) или мотивированный отказ в выдаче выписки из похозяйственной книги по предъявлении документа, удостоверяющего личность, под личную подпись.
3.5.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

3.5.4. Результатом выполнения административной процедуры является выдача выписки из похозяйственной книги или мотивированного отказа в выдаче выписки из похозяйственной книги заявителю.

4. Формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1. Контроль за качеством предоставления муниципальной услуги проводится в ходе текущих, плановых и внеплановых  проверок с целью выявления и устранения нарушений прав граждан, а также рассмотрения и принятия соответствующих решений при подготовке ответов на обращения, содержащих жалобы на действия или бездействие должностных лиц.

4.2. Контроль за деятельностью должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, осуществляет - глава  сельского поселения «Студенец».
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц,

муниципальных служащих

5.1. Заявитель, указанный в пункте 1.2. Административного регламента, а также его законный представитель  имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации СП «Студенец».

Жалобой на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба) является требование заявителя или его законного представителя о восстановлении или защите  нарушенных прав  или законных интересов заявителя, при получении данным заявителем муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:  
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ должностных лиц администрации СП «Студенец», предоставляющих муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на имя главы администрации СП «Студенец». 

Жалоба  может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Усть-Вымского района (ustvym.ru), а также единого портала государственных и муниципальных услуг (gosuslugi.ru) и Портале государственных услуг (функций) Республики Коми (pgu.rkomi.ru), а также  может быть принята при личном приёме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)  должностных лиц администрации СП «Студенец», предоставляющих муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностных  лиц администрации СП «Студенец», предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Заинтересованные лица имеют право получить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы в  администрации СП «Студенец».

 5.4. Жалоба, поступившая в администрацию СП «Студенец», подлежит рассмотрению главой администрации СП «Студенец»,  в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа  должностных лиц администрации СП «Студенец», предоставляющих муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.5. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации СП «Студенец», принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией СП «Студенец», опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5. Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с абзацем первым пункта 5.2 настоящего административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в прокуратуру
Приложение N 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по выдаче выписки из похозяйственной книги

СВЕДЕНИЯ О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ, ГРАФИКЕ РАБОТЫ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ, ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЕ.

Наименование: Администрация сельского поселения «Студенец ».
Адрес: 169035, РК, Усть-Вымский район, п.Студенец ул.Зеленая д.7      
Телефон: 8 (82134)22-4-40, факс. 22-4-41
Телефон для консультаций по  вопросам  предоставления  муниципальной услуги: 22-6-21  

Адрес электронной почты eqodovanec@mail.ru
Режим работы администрации СП «Студенец » для консультаций по вопросам предоставления муниципальной  услуги, а также  для приема заявлений  и  документов, связанных с предоставлением  муниципальной  услуги в рабочие дни с 08.00 часов до 16.15 часов, обеденный перерыв с 12.00 часов до 13.00 часов.

Прием заявлений и документов осуществляется в администрации СП «Студенец ».
Приложение N 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по выдаче выписки из похозяйственной книги

(рекомендуемая форма)

                                                        Главе администрации

                                                 муниципального образования

                                              сельского поселения "Студенец"

                                        ___________________________________

                                                                   (Ф.И.О.)

                                        от ________________________________

                                           (Ф.И.О. заявителя полностью)

                                        ___________________________________

                                        адрес заявителя: __________________

                                        ___________________________________

                                        контактный телефон ________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

                 о выдаче выписки из похозяйственной книги

    Прошу  Вас выдать выписку из похозяйственной книги о наличии земельного

участка, площадью ___________________________ га, расположенного по адресу:

___________________________________________________________________________

     ______________________________

          (Ф.И.О. гражданина)

    ______________________________

                (дата)

Приложение N 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по выдаче выписки из похозяйственной книги

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ ВЫПИСКИ

ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННОЙ КНИГИ 

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                      Прием и регистрация заявления                      │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                         Рассмотрение заявления                          │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Подготовка выписки из похозяйственной книги или мотивированного отказа в │

│                 выдаче выписки из похозяйственной книги                 │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Выдача выписки из похозяйственной книги или мотивированный отказ в выдаче│

│                    выписки из похозяйственной книги                     │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

Приложение N 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по выдаче выписки из похозяйственной книги

                                                  Главе сельского поселения
                                                                "Студенец"

____________________________________

(Ф.И.О.)

от _________________________________

                                               (полностью ф.и.о. заявителя)

                                       ____________________________________

                                               (место нахождения физ. лица)

                                  Жалоба

                       (Изложение по сути обращения)

    "___" __________ 20__ год _________________________ ___________________

             (дата)                     Ф.И.О.                подпись

